
お知らせ 
（お取引先様の個人情報の取扱いについて） 

 
 当社は、個人情報の保護に関する法律（以下「法」といいます）および当社の個人情報保護方針に
則り、 お取引先様（お取引先様となる可能性のある方を含みます。以下同じ）ならびにその役員およ
び従業員の 方々に係る個人情報（以下「取引先個人情報」といいます）を以下のとおり取扱います。 
 
 取引先個人情報の利用目的等  
 （１）利用目的  
  当社では、取引先個人情報を、以下の目的で利用します。  
①  業務上・取引上のご連絡のため 
②  契約の交渉、締結、履行および契約上のご請求、お支払等の処理のため  
③  お取引および契約の管理のため 
④  セミナー等の情報のご案内のため  
⑤  各種のお問合せ・ご要望・ご相談にお応えするため 
⑥  作業場への入退室管理その他当社および関連会社の施設・機器の管理のため 
⑦  法令、条例およびその他の規則などを遵守するため  

 
  （２）共同利用 

当社は、法２３条５項３号に基づき、個人データを共同利用することがあります。この場合には、
同号所 定の事項をご本人に通知するか、別途当社ホームページ等で公表いたします。  

 
※上記ご案内にかかわらず、当社が、ご本人様から直接書面等（電子メールなど電磁的方法等による
ものを 含む。以下「書面等」といいます）に記載された個人情報をお預りする場合は、原則としてその都
度利用 目的を明示し、その目的の範囲内で利用させていただきます。 
  

以上 
 

お取引先各位 


